Znak sprawy: 9/PA/2016

Zapytanie ofertowe dla zamowienia publicznego o wartoS$ci nieprzekraczajacej rownowartosci

30 000 euro na ,,Swiadczenie ustugi ochrony osé6b, mienia, budynkéw i terenu przy

ul. Doswiadczalnej 27 w Pszczynie”

Zwracamy si¢ z prosba o przedstawienie oferty cenowej ochrony osob, mienia, budynkdéw

i terenu oraz kierowania ruchem osobowym i samochodowym na obszarze nieruchomosci Instytutu

Przemystu Organicznego Oddziat w Pszczynie, ul. Doswiadczalna 27, 43-200 Pszczyna.

Udzielajacy zamowienia: Instytut Przemyshlu Organicznego Oddzial w Pszczynie,

ul. Doswiadczalna 27, 43-200 Pszczyna.

Opis przedmiotu zamowienia:

1.

Ochrona os6b i mienia w budynkach Instytutu Przemystu Organicznego Oddzial w Pszczynie
w okresie od 01.01.2017 r. — 31.12.2017 r. od poniedziatku do pigtku od godz. 6:00 do godz.
21:00 — 1 osoba, w soboty od godz. 6:30 do 14:30 — 1 osoba, w niedziele i swieta od 7:00 do
11:00 — 1 osoba (lacznie miesiecznie przewidywane okoto 367 godz.). Zamawiajacy zastrzega
sobie zmiane godzin pracy ochrony ze wzgledu na konieczno$¢ wykonania zobowigzan wobec

swoich klientow.

Obowiazki portiera przy wykonywaniu czynnos$ci zapewnienia porzadku i bezpieczenstwa
na terenie dozorowanych obiektow:

Rozpoczecie stuzby po uprzednim zapoznaniu si¢ ze stanem zabezpieczenia budynkow
1 odnotowaniu uwag w ksigzce dozoru obiektu.

Dokonywanie wpisow w ,,Ksigzce dozoru” godzin rozpoczgcia i zakonczenia stuzby, wedhug
wzoru ksigzki zaakceptowanej przez Zamawiajacego. Ksigzka dozoru kazdorazowo bedzie
udostgpniona zamawiajagcemu na jego wezwanie.

Wydawanie i przyjmowanie kluczy do pomieszczen obiektu pracownikom zamawiajacego oraz
odbieranie ich po zakonczonej pracy. Czynno$ci te pracownik odnotowuje w Rejestrze

wydawanych kluczy do pomieszczen.



d)

9)

h)

Klucze do obiektow objetych ochrong winny by¢ przechowywane w sposob chronigcy przed

kradzieza i1 uniemozliwiajacy dostgp do nich osobom niepowotanym. Po zakonczeniu pracy

w dozorowanym obiekcie klucze od zamykanych pomieszczen powinny by¢ umieszczone

W miejscu niedostepnym dla osdb niepowotanych np. w zamknigtej szafce.

Portier po zakonczeniu pracy przez pracownikOw zamawiajagcego zobowigzany jest do

sprawdzenia obiektow: czy nikt w nich nie pozostal oraz czy zdano wszystkie klucze do

pomieszczen, a takze czy zamknigte sg wszystkie pomieszczenia w tym okna, wylaczone

urzadzenia elektryczne, zakrecone krany i inne urzadzenia mogace spowodowac¢ w wyniku braku

nadzoru utrudnienia lub szkody.

Portier ma obowigzek dokonywania obchodu terenu i potwierdzenia tego faktu w punktach

kontrolnych. (Sprzg¢t i wyposazenie dostarcza wykonawca).

Kierowanie ruchem interesantoéw w obiekcie:

v wypytanie interesanta w jakiej sprawie przyszedt;

v’ skierowanie go do wlasciwej komorki organizacyjnej (wypisanie przepustki, wydanie
identyfikatora z napisem "GOSC”);

v powiadomienie wiasciwego kierownika lub pracownika o przybyciu interesanta;

v Prowadzenie rejestru wjazdu i wyjazdow samochodow na dozorowany teren.

Obowiazkiem portiera jest punktualne obejmowanie stuzby zgodnie z wyznaczonymi godzinami.

Portier ma obowigzek podjecia dozoru co najmniej 15 minut przed wyznaczonym czasem.

Portier ma obowiazek:

v' sumiennego pilnowania powierzonego mu w dozor mienia zamawiajacego;

v' pehienia stuzby zgodnie z przepisami i instrukcjami;

v" dbania o swdj wyglad zewnetrzny;

v’ noszenia podczas dyzuru ubrania reprezentacyjnego (firmowego) oraz identyfikatora
zaakceptowanego przez Wykonawce. Narzedzia pracy, $rodki, odziez i obuwie ochronne
i robocze potrzebne portierowi do wykonania zadan dostarczy Wykonawca na wlasny koszt i
we wlasnym zakresie;

v' zachowania trzezwosci w czasie pracy oraz nie palenia w miejscach niedozwolonych;



)

v’ systematycznego utrzymywania w czysto$ci dyzurki oraz terenu wokoét niej, a w przypadku
zwrdcenia uwagi na brak porzadku do natychmiastowego usunigcia nieczysto§ci w miarg
swoich mozliwosci;

v/ wykonywania drobnych prac na terenie Zamawiajacego (od$niezanie schodow i czeSci
traktow pieszych, sprzatanie lisci itp.);

v wykonywanie ustug sprzatania (Srodki czysto$ci i sprzet dostarcza Zamawiajacy):

— zmywanie lub odkurzanie powierzchni podtogowych, w zaleznosci od rodzaju
nawierzchni facznie okoto 380 m?,

— wycieranie biurek, krzesel, szafek w czgsci administracyjnej Zamawiajacego (Pokoj:
Kierownika Oddziatu, Sekretariat, Planowanie, Kadry, Sala Konferencyjna, Kuchnia,
Tlumacz, Z-cy Kierownika Oddziatlu, Ksiggowosci, Magazynu, Jednostki Zapewnienia
Jakosci — 15 stanowisk pracy),

— czyszczenie urzadzen sanitarnych z uzupetlieniem mydta, papierdw itp. (6 toalet),

— oproznianie pojemnikOw na $mieci i wymiana workow,

— mycie parapetdow wewnetrznych,

— mycie okien i drzwi minimum 4 razy w ciagu trwania umowy (48 sztuk okien, 15 drzwi
wew. i 4 drzwi zew.).

v’ podejmowania niezbednych interwencji w razie stwierdzenia naruszenia bezpieczenstwa
i porzadku;

v’ niezwlocznego powiadamiania zamawiajgcego o stwierdzonych nieprawidtowo$ciach
I naruszeniu zabezpieczenia mienia.

Portierowi nie wolno:

v samowolnie zmienia¢ godzin pracy;

v’ bez zgody zamawiajgcego wynosi¢ zadnych przedmiotéw nie bedgcych jego wlasnoscia.

Odpowiedzialnos¢ portiera:

Portier odpowiada za cato$¢ powierzonego mu pod nadzor obiektu.
Odpowiedzialnos¢ Wykonawcy za ochraniane mienie rozpoczyna si¢ z pierwszym dniem
podjecia pracy-okreslonym w umowie.

W czasie trwania pracy w obiekcie portier nie ma prawa opusci¢ swojego miejsca pracy.



d)

9)

h)

W czasie stwierdzenia kradziezy lub innego przest¢pstwa, dokonywanego lub dokonanego na
terenie ochranianego obiektu portier ma obowigzek natychmiast powiadomi¢ Policje,
przelozonego i upowaznionego pracownika zamawiajgcego oraz pomaga¢ w wykrywaniu,
wskazywaniu i §ciganiu ww. przestepstw.

W przypadku powstania pozaru portier obowigzany jest natychmiast starac¢ si¢ ugasi¢ pozar przy
uzyciu dostgpnych urzadzen przeciwpozarowych tj. gasnice, piasek i woda, oraz zawiadomic
Straz Pozarng, przetozonego i upowaznionego przedstawiciela Zamawiajacego bez wzgledu na
wielkos¢ 1 skutki pozaru.

W przypadku zamiaru wstepu na teren obiektu innych o0sob kontrolujacych (np. kontrola
strazacka, sanitarna itp.) portier powiadamia sekretariat dozorowanego obiektu i postgpuje
zgodnie z poleceniami pracownika sekretariatu.

Portier jest zobowigzany do wykonywania czynno$ci wedlug polecen przedstawiciela ze strony
Zamawiajgcego 1 we wspoOlpracy z nim.

Wszystkie wady lub brak zabezpieczen Wykonawca niezwlocznie obowigzany jest zglosié
upowaznionemu przedstawicielowi zamawiajacego.

Obowiazki Zamawiajacego:

Zamawiajacy zobowigzany jest do dostarczenia portierowi wykazu zatrudnianych pracownikéw
wraz z nazwami komorek organizacyjnych, aktualnych numerow telefonéw pracownikéw 1 stuzb

publicznych z ktérymi nalezy si¢ kontaktowaé w razie koniecznosci.
Na zyczenie Zleceniodawcy Wykonawca jest zobowigzany do zmiany pracownikdéw portierni.

Wykaz dokumentow, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia spelnienia

warunkow udzialu w postepowaniu oraz braku podstaw do wykluczenia:

Koncesje, licencje, zezwolenie, jezeli ustawy naktadaja obowiazek posiadania koncesji, licencji
lub zezwolenia na podjgcie dziatalno$ci gospodarczej objetej zakresem zamdwienia.

Polis¢ ubezpieczenia OC w zakresie prowadzonej dziatalno§ci na kwot¢ minimum
1 000.000,00 zt.

Decyzj¢ potwierdzajaca posiadanie statusu zaktadu pracy chronionej o ile taki status posiada.



d)

f)

9)

h)

)
K)

Aktualny odpis z wlasciwego rejestru sadowego, jezeli odrgbne przepisy wymagajag wpisu do
rejestru.

Ponadto do oferty nalezy dotaczy¢ petnomocnictwa oséb podpisujacych oferte, do podejmowania
zobowigzan w imieniu firmy sktadajacej oferte, o ile nie wynikajg z przepisow prawa lub innych
dokumentow.

Opis sposobu przygotowania ofert:

Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng ofert¢ w formie pisemne;j.

Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci zapytania o ceng.

Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z postepowaniem oraz ztozeniem oferty.

Oferte nalezy zlozy¢ zgodnie z formularzu dotagczonym do zapytania.

Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub
rgcznie lub inng trwalg 1 czytelng technika i1 podpisana przez osob¢ upowazniong do
reprezentowania firmy.

Dokumenty powinny by¢ przedstawione w formie oryginalu lub kserokopii po$wiadczonej za
godnos¢ z oryginatem przez osobe upowazniong do reprezentowania firmy.

Oferta powinna by¢ opatrzona pieczatkg firmowa, posiada¢ date sporzadzenia oraz powinna by¢
podpisana przez oferenta. Ofert¢ nalezy przesta¢ na adres: Instytut Przemystu Organicznego
Oddziat w Pszczynie, ul. Doswiadczalna 27, 43-200 Pszczyna lub ztozy¢ osobiscie w siedzibie
zamawiajacego (sekretariat) od poniedziatku do pigtku w godz. 8:00 — 14:00.

Ofert¢ nalezy ztozy¢ w nieprzejrzystej zamknigtej kopercie lub opakowaniu z dopiskiem
,Swiadczenie ushugi ochrony os6b, mienia, budynkéw i terenu przy ul. Do$wiadczalnej 27
w Pszczynie” — nie otwiera¢ przed 16.12.2016 r. godz. 10:15.

Oferty, ktore zostang dostarczone w stanie uszkodzonym lub po terminie sktadania nie beda
dopuszczone do postepowania i zostang zwrdcone Oferentom.

Zapytanie ofertowe zamieszczono na stronie www.ipo-pszczyna.pl.

Oferty nalezy sktada¢ do dnia 16.12.2016 r. do godz. 10:00.

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 16.12.2016 r. 0 godz. 10:15.

Opis oceny ofert oraz kryterium, ktorym zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze

oferty wraz z podaniem jego znaczenia:



Kryterium - cena - stanowi 100% wagi

a) Zamawiajgcy bedzie dokonywat oceny ofert wedtug ponizszych zasad:

Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty beda wykorzystane wartosci z p.1 1 p.2

formularza ofertowego (zalacznik do zapytania).

W przypadku braku gwarantowanej wartosci odpisu na PFRON oferowanego przez Wykonawce do

oceny oferty pod uwage bedzie brana tylko wartos¢ brutto oferty. Ocena pod wzgledem kryterium

ceny polega na:

v

v

ustaleniu oferty o najnizszej wartosci wynikajacej z wyliczenia: cena netto z p.1.1 formularza
ofertowego minus gwarantowana minimalna warto$¢ odpisu z p.2 formularza ofertowego.
poréwnaniu warto$ci wynikajacych z wyliczenia: cena netto z p.1.1 formularza ofertowego
minus gwarantowana minimalna warto$¢ odpisu z p.2 formularza ofertowego plus wartos¢
podatku VAT z p.1.2 formularza ofertowego kolejnych ofert, z oferta o najnizszej wartosci
wynikajacej z wyliczenia: cena netto z p.1.1 formularza ofertowego minus gwarantowana
minimalna warto$¢ odpisu z p.2 formularza ofertowego plus wartos¢ podatku VAT z p.1.2
formularza cenowego i przydzieleniu odpowiedniej liczby punktéw wg wzoru:

Pc=(Cn: Co) x 100 pkt

gdzie: Cn oznacza najnizsza warto$¢ wynikajacg z wyliczenia: cena netto z p.1.1 formularza
ofertowego minus gwarantowana minimalna warto$¢ odpisu z p.2 formularza ofertowego plus
wartos$¢ podatku VAT z p.1.2 formularza cenowego,

Co oznacza warto$¢ wynikajaca z wyliczenia: cena netto z p.1.1 formularza ofertowego minus
gwarantowana minimalna warto$¢ z p.2 formularza ofertowego plus wartos¢ podatku VAT
z p.1.2 formularza cenowego oferty badanej,

Pc — oznacza warto$¢ punktowa zgodnie z kryterium oceny ofert.

9. Uwzgledniajac powyzsze kryterium zamawiajacy przyzna zamoOwienie wykonawcy, ktorego

oferta spelnia wymagania okre§lone zapytaniu, otrzymata najwyzsza ocen¢ punktowg 1 uznana

zostala za najkorzystniejsza.



10. UWAGA - sktadajgc oferte Wykonawca zobowigzany jest uwzgledni¢ zapisy zawarte w ustawie
z dnia 22 lipca 2016 r. o zmianie ustawy o minimalnym wynagrodzeniu za prac¢ oraz niektérych

innych ustaw (Dz.U. 2016 poz. 1265).



Zalacznik zapytania Znak sprawy: 9/PA/2016

(pieczg¢ firmowa wykonawcy)

FORMULARZ OFERTOWY

Dotyczy Zapytania ofertowego dla zaméwienia publicznego o warto$ci nieprzekraczajacej rownowartosci 30 000 euro na

,.Swiadczenie ushugi ochrony 0sob, mienia, budynkow i terenu przy ul. Do§wiadczalnej 27 w Pszczynie”

WYKONAWCA:
(pelna nazwa firmy)
(adres firmy)
telefon ... faX:
NIP e y REGON L.

1. Spetniajac warunki okreslone w zapytaniu, sktadamy oferte wykonania przedmiotu zaméwienia za
calkowitg cen¢ wykonania ustugi w okresie od 01.01.2017 r. do 31.12.2017 r.:

1.1 CONA NMETLO: ...t zt/godzing,
(STOWIIIC. ...ttt ettt e bt e s b e et e st e e bt e esbeebeesnteenbeannne zl/godzing)

1.2 stawka podatku VAT .................... %, warto$¢ podatku VAT ..., ztotych



IS or=T g - W o] (1 1 (0 LT RO TRRORRO z1,
(SEOWIIIC. ...t ettt e e e e et e e e tb e e e abee e taeeetaeeeasseesasaeeeaseseessseeaseeeenaaeanneaean zh)
2. Gwarantowana stawka odpisu na PFRON w okresie obowigzywania umowy wynosi .............. %
co daje gwarantowang minimalng warto$¢ odpisu na PFRON za roboczo godzing w wysokosci
MINIMUM ..veeeieeeeenannn. ztotych, (stownie: ... ).

3. Termin wykonania: od 01.01.2017 r. do 31.12.2075 .

II. Warunki ptatnosci: 21 dni od daty otrzymania faktury VAT przez zamawiajacego.

Ponadto o$wiadczamy, ze:

1. ZapoznaliSmy si¢ ze wszystkimi warunkami szczegélowymi okreslonymi w zapytaniu
I przyjmujemy je bez zastrzezen.

2. Bedziemy zwigzani oferta przez 30 dni od dnia otwarcia ofert a w razie wyboru oferty
zobowigzujemy si¢ podpisa¢ umowe na realizacj¢ zamowienia.

3. Wszystkie o§wiadczenia i informacje zataczone do oferty sg kompletne, doktadne i prawdziwe.
Oferta zawiera ...................... stron ponumerowanych w kolejnosci ulozenia, w tym .................

zatgcznikow. Wykaz zalacznikéw dotaczamy do niniejszego formularza ofertowego.

podpis osoby/0sdb uprawnione]

do reprezentowania wykonawcy



